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ACTA N°170 
 
 

 
FECHA: Bogotá, abril 18 del 2024 

 

 
HORA: 10:00 a.m. 10:55 a.m. 

 

 
LUGAR: Comunidad de cuidado Hogar clarita santos 

 

 
TEMA: Hojas de datos de seguridad de los productos y fichas técnicas para el programa 

de limpieza y desinfección del PSB 

 
ASISTENTES: Planilla de asistencia. 

 
 

 
ORDEN DEL DÍA: 

 
1. Objetivo de la Capacitación 

2. Introducción 

3. Actividades desarrolladas. 

4. Materiales a utilizar en la socialización, capacitación o actividad 

5. Compromisos 

6. Evidencias fotografías 
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DESARROLLO: 

 
1. Objetivo: 

Brindar información de los productos químicos de aseo usados en la unidad 

Operativa Comunidad de cuidado Hogar Clarita Santos, suministrados por la empresa 

de aseo Qualis las cuales brindan información requerida para el manejo adecuado 

seguro y eficiente del producto. 

 

2. Introducción 

La Ficha Técnica de producto es un documento que presenta de forma concreta 

las características, usos y aplicaciones de una sustancia, La Hoja de Seguridad es 

un documento mucho más amplio que presenta varias secciones de acuerdo con 

lo dispuesto en la NTC 4435 de 2010 donde se incluye riesgos, almacenamiento, 

elementos de protección personal a emplear, disposición final y medidas de 

transporte entre otros, en la comunidad de cuidado hogar clarita santos es 

importante contar con todas las hojas de seguridad de los productos que se usan 

en la unidad operativa para los diferentes procesos de higienización. 

 
3. Actividades desarrolladas: 

Los días 9 y 18 de abril del 2024 teniendo en cuenta que el grupo se subdivide el 

equipo de talento humano en dos grupos con el fin de abordar a todo el personal 

para que reciban la información, se inicia la capacitación en donde se proyecta 

un video interactivo el cual habla de cada una de las partes que debe contener 

una hoja de seguridad y que indica cada cosa, que son las hojas de seguridad, 

cual en su función y se especifica como encontrar la información dentro de la 

hoja de seguridad, también se visualizan los diferentes pictogramas de los 

productos químicos de aseo que se maneja en la unidad operativa y se 

especifica que nos quieren advertir estas imágenes, en este mismo punto se 

mencionan y explica detalladamente el lugar de la ubicación que tendrán estas 

hojas de seguridad las cuales estarán en el cuarto de insumos y a su vez estará 
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Ubicado en la cartelera ambiental un código QR el cual al escanearlo nos dirigirá 

directamente a las hojas de seguridad, esto con el fin de tener fácil acceso a 

ellas en caso de emergencia, también se dejara una carpeta en físico en el área 

de ropería para tener un acceso más a la mano en caso de emergencia, se 

resolvieron algunas preguntas e inquietudes. 

Se menciona que las hojas de seguridad de los productos o sustancias que se 

usan en la comunidad de cuidado hacen parte del plan de saneamiento básico el 

cual nos indica puntualmente cuales son los productos que deben tener su hoja 

de seguridad y que es muy importante dentro del programa de limpieza y 

desinfección que se lleva a cabo en el hogar y para las personas de servicios 

generales y demás personas que podrían estar en contacto con estas 

sustancias. 

Por último se realizó un postest para verificar que la información brindada sea 

clara para las personas que participaron. 

 
4. Materiales a utilizar: 

 Computador 

 tv 

 celular 
 
 

5. Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Saber para que sirve y como se usa una hoja 

de seguridad en caso de emergencia 

Talento humano Todo el año 

Conocer en que lugar se encuentran las hojas 

de seguridad 

Talento humano Todo el año 
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En constancia de lo anterior firman: 
 

 
Nombres y Apellidos 

Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia Firma 

 

Angie Melissa Suarez 

Cuitiva 

Responsable 

ambiental 

 
Gestión ambiental 

 
    

Elaboró: Angie Melissa Suarez Cuitiva 

 
Anexos: 
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